Szkota Podstawowa im. Prezydenta RP Lecha Kaczynskiego w Bujnach

Procedura dotyczagca wydawania przez szkote
opinii o uczniach oraz obiegu opinii i orzeczen
dostarczanych do szkoty

Cel procedury:

Ujednolicenie sposobu wydawania przez szkote opinii o uczniach oraz obiegu opinii i orzeczen
w szkole.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy wydawania opinii o uczniach oraz obiegu opinii i orzeczen dostarczanych
do szkoty.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1. Rodzice (opiekunowie prawni): powinni posiadac informacje na temat procedury
ubiegania sie o wydanie opinii o swoim dziecku oraz sposobie dostarczania do szkoty
opinii i orzeczen.

2. Nauczyciele i specjalisci: zobowigzani sg do przestrzegania procedury obiegu w szkole
opinii i orzeczen.

I.  Opis postepowania w przypadku wydawania przez szkote opinii o
uczniu:

1. Rodzic/opiekun prawny ma prawo wnioskowa¢ o wydanie opinii dotyczacej
ucznia/uczennicy poprzez ustng prosbe do wychowawcy klasy.

2. O wydanie opinii wnioskowa¢ mogg takze przedstawiciele instytucji wspotpracujgcych
ze szkotg (kurator, Gminny Osrodek Pomocy spotecznej, sad itp.), majgcych
uprawnienia do kontroli funkcjonowania ucznia w szkole oraz sposobu sprawowania
przez rodzicow/ opiekundéw wiadzy rodzicielskiej/pieczy zastepczej.

3. Wychowawca, wspétpracujac z innymi nauczycielami i specjalistami, przygotowuje
opinie w ciggu 7 dni roboczych.

4. Opinia powinna zawierac:

- date sporzadzenia,

- pieczed szkoty,

- nagtowek: ,,Opinia o uczniu (imie i nazwisko) ucznia klasy (oznaczenie klasy) wydana
na prosbe rodzica”

- podpis 0s6b sporzadzajacych opinie oraz Dyrektora szkoty.

5. W przypadku podejrzenia specyficznych trudnosci w uczeniu sie wychowawca
korzysta z druku kwestionariusza dostepnego na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w
Piotrkowie Trybunalskim lub u pedagoga szkolnego.



Opis obiegu opinii psychologiczno — pedagogicznych dostarczanych do
szkoty:

Opinie rodzic/opiekun prawny sktada w sekretariacie szkoty.

Dokument zostaje opatrzony zapisem daty wptywu dokumentu.

Rodzic jest zobowigzany do ztozenia kserokopii dokumentu poswiadczonego za
zgodnos¢ z oryginatem przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng, ktéra wydata
dokument.

Z dokumentem zapoznaje sie Dyrektor szkoty, a nastepnie przekazuje go do pedagoga
szkolnego.

W przypadku opinii o potrzebie ksztatcenia specjalnego obowigzuja przepisy zawarte
w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r., poz. 1798).
Pedagog szkolny na podstawie informacji zawartych w opinii w ciggu 7 dni roboczych
wprowadza dane dotyczgce specyficznych potrzeb edukacyjnych ucznia do dziennika
elektronicznego VULCAN oraz informuje nauczycieli poprzez e-dziennik o pojawieniu
sie kolejnego wpisu w danej klasie.

Pedagog szkolny w ciggu 7 dni roboczych zaktada uczniowi indywidualng teczke oraz
sporzadzone przez pedagoga szkolnego nastepujgce dokumenty dotyczace ucznia,
ktory otrzymat opinie:

- pisemng informacje dla nauczycieli, zawierajgcg diagnoze, mocne strony, stabe
strony, wskazania dla nauczycieli do pracy z uczniem — nauczyciele potwierdzajg
podpisem zapoznanie sie z dokumentem,

- o$wiadczenie nauczycieli dotyczace dostosowania wymagan w danym roku
szkolnym,

- informacje dla rodzicéw o ustalonych dla ucznia formach pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w danym roku szkolnym (rodzic potwierdza datg i podpisem odbior
dokumentu).

Dostep do informacji zawartych w systemie elektronicznym majg nauczyciele

i specjalisci pracujacy z uczniem/uczennica. Kazdy z nauczycieli ma obowigzek
zapoznac sie z umieszczonymi w systemie danymi dotyczgcymi zalecanych sposobdw
dostosowania metod i form pracy z uczniem/uczennica.

Kazdy z nauczycieli i specjalistéw pracujgcych z uczniem/uczennica ma mozliwosé
wgladu w catos¢ tresci opinii psychologiczno — pedagogicznej w gabinecie pedagoga
szkolnego.

Opis obiegu orzeczen dostarczanych do szkoty:

Orzeczenie rodzic/opiekun prawny sktada w sekretariacie szkoty.

Dokument zostaje opatrzony zapisem daty wptywu dokumentu.

Rodzic jest zobowigzany do ztozenia kserokopii dokumentu poswiadczonego za
zgodnos¢ z oryginatem przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng, ktéra wydata
dokument.



10.

11.

Z dokumentem zapoznaje sie Dyrektor szkoty, a nastepnie przekazuje go do pedagoga
specjalnego.

W przypadku orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego obowigzujg przepisy
zawarte w Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w
sprawie warunkOw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i
mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r., poz. 1309).

W sprawie orzeczenia o nauczaniu indywidualnym obowigzujg takie same ustalenia,
jak w przypadku opinii.

Pedagog specjalny na podstawie informacji zawartych w orzeczeniu w ciggu 7 dni
roboczych przygotowuje dane dotyczgce specjalnych potrzeb edukacyjnych ucznia do
dziennika elektronicznego VULCAN oraz informuje nauczycieli poprzez e-dziennik o
pojawieniu sie kolejnego wpisu w danej klasie.

Pedagog specjalny w ciggu 7 dni roboczych zaktada uczniowi indywidualng teczke.
W teczce ucznia pedagog specjalny gromadzi dokumenty:

- pisemng informacje dla nauczycieli, zawierajgcg diagnoze, mocne strony, stabe
strony, wskazania dla nauczycieli do pracy z uczniem — nauczyciele potwierdzajg
podpisem zapoznanie sie z dokumentem,

- o$wiadczenie nauczycieli dotyczgce dostosowania wymagan w danym roku
szkolnym,

- informacje dla rodzicéw o ustalonych dla ucznia formach pomocy psychologiczno -
pedagogicznej (rodzic potwierdza datg i podpisem odbidr dokumentu),

- Indywidualny Program Edukacyjno — Terapeutyczny,

- Wielospecjalistyczng Ocene Poziomu Funkcjonowania Ucznia,

- zawiadomienia dla rodzicéw o spotkaniu zespotu nauczycieli i specjalistéw,

- protokoty ze spotkan zespotu nauczycieli i specjalistow.

- okresowg ewaluacje IPET i udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej.
Dostep do informacji zawartych w systemie elektronicznym majg nauczyciele i
specjalisci pracujacy z uczniem/uczennica. Kazdy z nauczycieli ma obowigzek
zapoznac sie z umieszczonymi w systemie danymi dotyczacymi zalecanych sposobow
dostosowania metod i form pracy z uczniem/uczennica.

Kazdy z nauczycieli i specjalistow pracujacych z uczniem/uczennicg ma mozliwosé
wgladu w catosc tresci orzeczenia w gabinecie pedagoga specjalnego.



